臺北市立信義國民中學104學年度第2學期行政會報會議紀錄

時間：中華民國105年5月31日（二）上午09:30
地點：本校第二會議室

出列席單位及人員：如簽到

主席：黃校長勝賢                          紀錄：陶林慈
壹、主席報告：
1、 本次是6月份也是這學期最後一次行政會報，特別感謝這學期來大家的辛苦。各處室之期末及暑期行事可開始準備，並請教務處彙總。
2、 距6月15日畢典剩下十幾天有限時間籌備，在得獎名單、獎品安排、頒獎-等，希望總務處、會計及各相關單位能積極準備，彼此協調。
3、 這段時間至畢典之前九年級辦理活動，請任課老師、行政人員特別注意學生人員控管、安全問題。
4、 有訊息軍訓室近期會對校園安全作測試，請學務處、巡堂老師-大家一起協助注意，隨時提高警覺，對違反規定進入者，應即時通報相關處室，依相關規定處置；並請總務處加強督導警衛執勤情形、輪值方式，不管發生任何事須隨時保持1名警衛執勤，確實落實校園安全執行事項。
5、 6/18日選填志願宣導務必轉達家長知悉；模擬選填志願配合學生個別意向差異轉化成落點方向攸關學生未來進路發展，請輔導老師能適切輔導學生瞭解。
6、 據報載「禁用一次性餐具」環保局部分修正為：「全面禁用至全面減用」、「針對機關，不對個人」，合作社及學校桶餐供應商必須遵守。
7、 校務評鑑（KPI）已改版，請各行政同仁除對評鑑表格內容如何填寫須注意瞭解外，並能利用機會對相關老師們宣導，彼此相互協助配合，以完成自評部分。
8、 今年氣候不穩定，請再利用機會宣導節約能源。
9、 性平事件請學務處能儘速召開相關調查會議以釐清，並依規定妥處。
貳、各處室報告：
◎教務處：
＊註冊組：

  一、校外優免報名時程：6/3（五）將領會考成績單、6/4（六）列印會考報名表、6/6（一）辦理報名；時間緊湊請出納及會計協助放行清單及工作費收據之開立。
二、基北區免試時程：6/16之後即知會考排名區間，6/22（三）畢業生返校領取報名表、6/23（四）正式報名，返校期間出入校園請警衛室協助。

三、預計6月底召開新生編班會議，其前置作業會與特教組協調先行召開特教推行委員會。
四、7/8（五）北市新生報到，請總務處、學務處協助之處會上簽陳核備。

＊教務主任：
一、感謝家長會及各處室的協助，國中教育會考已圓滿順利完成。

二、6/3（五）會考成績發放，目前已進行優先免試報名作業，6/8（三）上午11點公告優免分發序，6/13（一）免試現場撕榜、報到、放棄。

三、6/16（四）至6/21（二）志願選填，6/22（三）上午回校領取報名表，6/23（四）上午回學校報名。

四、6/18（六）、6/19（日）兩天安排考生及家長志願選填輔導諮詢服務。6/3（五）-6/23上午（四）中崙高中有輪值人員協助北市考生及家長志願選填輔導諮詢服務。

五、七升八、八升九暑期輔導調查表已發放，6/3（五）截止並統計人數，預計開課時間7/26（一）至8/26（五），九年級共五週；八年級採營隊方式進行，視報名人數決定是否成班。

六、7/14（四）、7/15（五）協助辦理臺北市教師專業發展評鑑初階評鑑研習，麻煩總務處協助整理第1會議室及演講廳。

七、暑期行事曆已發給各處室更新或填寫，除輔導室已交回外，請學務處及總務處6/8（三）前交回教務處。

八、5/30（一）~6/4（六）於第1會議室辦理書展活動，設備組已安排國文領域教師帶班參觀，未安排的領域教師也歡迎參與活動。

九、有關5/27召開之志願選填會議，相關資訊已發放給九年級各班導師參考。

十、KPI校務評鑑預計7/15-10/15日上網初評及上傳佐證資料。

十一、105學年度KPI校務評鑑今年需8所學校受評，目前有3所自願，教育局將另抽5所學校參與。
◎學務處：
  ＊訓育組：
一、明天6/1(三)07:40導師會報；朝會暫停1次。

二、6/14(二)第1.2節請總務處協助畢典會場椅子的擺放。
三、6/15(三)畢業典禮，相關準備工作請各處室協助確認，若有問題請和訓育組聯繫共同處理。
＊衛生組：

一、6/1、6/2、6/7、6/8日將辦理單車成年禮暨關渡自然公園參訪活動。

二、6/14日九年級大掃除工作、6/29全校大掃除。

三、預計6/13-6/17進行七年級健康體位跳繩能力後測。
＊生教組：

  一、有關校園安全，請警衛室落實門禁來賓登記管制。
二、遵守校園開放時間，非時間內嚴禁社區人士進校運動。
＊體育組：

  一、5/28承辦群組七年級大隊接力賽，順利完成。
  二、九年級學生參訪信義運動中心，16班分三梯次，分別於5/30、31及6/1下午實施。
  三、九年級班際籃球賽5/23開賽，將於6/1冠軍賽後完成。

  四、體育班及重點運動項目招生，將於6/1~3日受理報名、6/16測驗、6/17放榜、6/22報到。體育班預計招收30名，重點運動項目預計招收10名。
  五、6/18群組八年級排球賽，807班代表參賽，地點在中山國中。
  六、因游泳池浴廁整修工程，將行文停辦105年暑期游泳訓練營。

＊學務主任：
一、有關畢典各獎項目前由學務處綜整，俟今天中午教務處召開各獎項審查會議後，將會依照獎項名單、人數做最後整理；獎品不足部分，會提出請購。
二、九年級單車成年禮，6/1、7、8日共3台遊覽車、6/2共2台遊覽車，8:30分由學校出發，預定地點：關渡自然水鳥公園，抵達目地的會先針對生態教育導覽，再依園區規劃路線參訪。6/1~2日出發前行前教育已於5/31完成、6/7~8日第3、4梯行前教育預計6/6日早上辦理。
  ◎總務處：
＊事務組：

一、游泳池浴廁暨加溫改善工程今天因無人投標第1次流標，會儘速辦理第2次上網公告，如順利可於7/1開工。

二、法式滾球場地工程，目前為第3次上網招標，6/3開標，順利的話可於7/1開工。
三、科學樓屋頂防水工程，預計6/8辦理第1次上網招標，預計7/15開工。

四、上星期有通知警衛如發現有狀況，第一時間應通知事務組處理，再通知總務處。

＊出納組：
轉達總務主任通知：6/1（三）下午約3:00~3:30左右，在第2會議室辦理人事張主任歡迎會，請大家撥冗參加。
  ◎輔導室：
＊輔導組：
一、6/14日12:40輔導工作委員會暨友善校園期末會議。
  二、6/17日12:40學校日籌備會。
＊特教組：

  原訂6/7日12:40特推會將延後至6/22日12:40召開。
    ＊資料組：

  一、為期兩週之高中職參訪已經辦理完畢，目前在美學工場將有升學靜態展，已安排九年級學生參加，也歡迎有興趣同仁參與。
  二、暑期職輔營已報名完畢。

三、6/6（一）上午10:30召開生涯發展教育工作委員會期末會議。

＊輔導主任：
一、6/18（六）上午9:30~11:30辦理「落點分析與志願選填」講座，邀請景文高中國中部主任卓意翔主任蒞校指導。下午12:30~16:30輔導室將提供志願選填諮詢服務，歡迎有需要之學生和家長到校諮詢。
二、認輔志工課程下學期希望能安排在星期六上午，是否有空間可使用？志工人數約25~30人。
  ◎會計室：

提報105年5月資本支出執行情形表（如附件），執行落後甚多，請主辦處室積極規劃辦理。
參、主席裁示：
    一、新生編班會議必須在特推會（6/22）之後，請相關處室協調。
二、九年級學生畢業後到校活動或自習，會後請教務處、學務處研議相關規範，有效掌控。

三、有關志願選填輔導諮詢服務資訊務必轉達家長知悉。

四、單車成年禮活動請注意行前單車檢查及相關安全事項。

五、有關工程須於事前掌控進度，以往工程大都應於4~6月辦理招標完畢，7月開始動工。游泳池浴廁暨加溫改善工程及科學樓屋頂防水工程，目前才進行第1次上網公告招商，恐影響後續施工期，請會後與總務主任檢討研議因應之道。
六、張主任歡迎會除餅乾、茶水外可備些水果，經費部分請總務處與會計室協議。
七、下學期認輔志工星期六上課所須空間請與總務處再協調。

八、期末會議很多，請儘量合併召開，以節省時間。

肆、散會（11時15分）。
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